Anleitung zur Teilnahme an einer Konferenz bei Teams

Allgemeiner Hinweis: Falls Sie die Teams-App nicht herunterladen méchten, kénnen Sie auch Uber einen
Internetbrowser an der Konferenz teilnehmen. Nutzen Sie daflir den Browser Chrome oder Microsoft Edge.
Das Programm Teams wird nicht von den Browser Safari und Firefox unterstutzt.

1. Schritt: Klicken Sie auf den Link in der E-Mail.

Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie teil auf lIhrem Computer oder auf der mobilen App

Klicken Sie auf diesen Link.

2. Schritt: Sie kdnnen das Gesprach Uber die App flihren. Wenn sie die App nicht runterladen méchten,
klicken Sie auf ,Stattdessen im Web teilnehmen®. Hier ist noch einmal der allgemeine Hinweis zu beachten,
dass Teams nur Uber den Internetbrowsern Chrome oder Microsoft Edge funktioniert.

Ty An Unterhaltung teilnehmen

C & teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2F|%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_NjA1YmY4MWUtMGE3 v @) ( Aktualisieren :

Mac-App herunterladen

‘ Verwenden Sie die Desktop-App fiir optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Wie mochten Sie an lhrer
MicrOSOft Teams- Krefin c[j)oTynr:oad oder keine Installation
Besprechung teilnehmen?

In diesem Browser fortfahren

Klicken Sie auf ,in diesem Browser fortfahren“ oder auf

N Microsoft Teams-App 6ffnen
”stattdessen im Web teilnehmen” ¢ Haben Sie schon? Wechseln Sie direkt zu

Ihrer Besprechung.




3. Schritt: Geben Sie Ihren Namen in das Feld ein, um die Kommunikation wahrend der Besprechung zu
erleichtern.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fir

MeetUp

Herr oder Frau Mustermann Jetzt teilnehmen

Geben Sie ihren Namen ein.
a(C® &OO® &oautin

Andere Teilnahmeoptionen

o) Audio aus

Fir eine bessere Benutzererfahrung anmelden oder Desktopversion herunte

4. Schritt: Schalten Sie ihr Mikrofon zunachst stumm, um stérende Nebengerausche zu vermeiden.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

MeetUp

Herr oder Frau Mustermann Jetzt teilnehmen

[ O }Z@ £52 Built-in

Schalten Sie das Mikrofon stumm.

Andere Teilnahmeoptionen

& Audio aus

Fur eine bessere Benutzererfahrung anmelden oder Desktopversion herunterladen




5. Schiritt: Klicken Sie auf ,Jetzt teilinehmen®. Die Videokonferenz kann beginnen.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fir

{0

Herr oder Frau Mustermann Jetzt teilnehmen
P

a @O o @ £33 Built-in

" Klicken Sie auf ,jetzt teilnehmen®.

Andere Teilnahmeoptionen

i) Audio aus

6. Schritt: Die Handhebe-Funktion dient dazu, die Kommunikation wahrend der Videokonferenz zu
erleichtern. Wir bitten Sie diese zu benutzen, um kenntlich zu machen, dass Sie etwas sagen oder fragen
mochten. Heben Sie dafiir die Stummschaltung wieder auf.

Ihr Mikrofon ist stummaeschaltet.
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Viel SpaB! Wir wiinschen lhnen ein kurzweiliges und aufschlussreiches Gesprach.




